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Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910i 1378
orazz 2021r. poz. 4).

Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327 oraz
z 2021r. poz. 4).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215 oraz
z 2021r. poz. 4).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646 oraz z 2019 r. poz. 1664).
5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 373).
6. Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r.
w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz.U. z 2017 r. poz. 1603 oraz z 2019 r. poz.
318i1093).
7. Statut | Liceum Ogodlnoksztatcacego im. Henryka Sienkiewicza w Ptorisku.
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Rozdziat |
Zasady ogdlne

§1
Rada Pedagogiczna | Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Henryka Sienkiewicza w Ptonsku,
zwanego dalej Radg, jest kolegialnym organem realizujgcym, we wspoétpracy z pozostatymi
organami Szkoty, statutowe zadania dotyczace ksztatcenia, wychowania oraz opieki.

§2
Rada Pedagogiczna ma prawo podejmowania uchwat, wyrazania opinii oraz wnioskowania w
sprawach dotyczacych statutowej dziatalnosci Szkoty i tworzenia aktdw prawnych.

§3

1. Przewodniczacym Rady Pedagogicznej, zwanym dalej Przewodniczgcym, jest Dyrektor
Szkoty.

2. W wyjatkowych sytuacjach i w czasie nieobecnosci Przewodniczgcego zebraniom Rady
Pedagogicznej przewodniczy Wicedyrektor Szkoty. W przypadku nieobecnosci dyrektora i
wicedyrektora — z powoddéw losowych lub innych — mozna wskaza¢ nauczyciela
prowadzgcego obrady Rady Pedagogicznej. Prowadzenie obrad nie jest jednoznaczne z
kompetencjami Przewodniczgcego Rady Pedagogicznej.

§4
Cztonkami Rady Pedagogicznej sg wszyscy pracownicy pedagogiczni Szkoty.

§5
1. W zebraniach Rady Pedagogicznej lub w okreslonej czesci zebrania, mogg braé udziat,
z gtosem doradczym, osoby zaproszone przez jej Przewodniczgcego, za zgoda lub na
wniosek Rady Pedagogiczne;j.
2. W zebraniach Rady moze brac¢ udziat, po uprzednim powiadomieniu Dyrektora, pracownik
organu nadzoru pedagogicznego nad Szkotg, ktédremu powierzono piecze nad Szkotg, a
takze przedstawiciel organu prowadzgcego Szkote.

§6
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Rada Pedagogiczna uchwala regulamin, ktéry okresla zasady i procedury przygotowania i
prowadzenia obrad, zasady gtosowania i podejmowania uchwat oraz sposdb protokotowania
uchwat oraz sposéb protokotowania zebran rady.
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Rozdziat Il
Kompetencje Rady Pedagogicznej

§7
1. Rada Pedagogiczna posiada kompetencje stanowigce oraz opiniujgce.
2. Rada Pedagogiczna, w ramach kompetencji, o ktérych mowa w § 7-8, § 10-16 podejmuje
uchwaty.

§8
Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

1) zatwierdzanie planéw pracy Szkoty;

2) podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji uczniéw;

3) podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentéw pedagogicznych w Szkole, po
zaopiniowaniu ich projektéw przez Rade Rodzicow;

4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli Szkoty;

5) podejmowanie uchwat w sprawie skreslenia z listy uczniéw;

6) ustalanie sposobu wykorzystania wynikdw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad Szkotg przez organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy Szkoty.

§9
Do kompetencji opiniujgcych Rady Pedagogicznej nalezy w szczegdlnosci wyrazanie opinii
dotyczacych:

1) organizacji pracy Szkoty, w tym zwtaszcza tygodniowego rozktadu zajeé lekcyjnych i
pozalekcyjnych;

2) projektu planu finansowego Szkoty;

3) wnioskéw Dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i innych
wyroznien;

4) propozycji Dyrektora Szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zajec
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajeé
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych;

5) kandydata na stanowisko Dyrektora Szkoty, ktéry nie zostat powotany drogg
konkursu, lecz funkcja ta zostata powierzona mu przez organ prowadzacy;

6) powierzenia stanowiska Wicedyrektora Szkoty lub jego odwotania;

7) powierzenia innego stanowiska kierowniczego w Szkole lub jego odwotania;

8) zestawdéw podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych obowigzujacych we
wszystkich oddziatach danej klasy, przez co najmniej trzy lata oraz materiatéw
¢wiczeniowych obowigzujgcych w danym roku szkolnym;

9) dopuszczenia do uzytku w Szkole zaproponowanego przez nauczyciela lub zespdt
nauczycieli programu nauczania;
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10) organizacji dodatkowych zaje¢, dla ktdorych nie zostata ustalona podstawa
programowa, lecz program nauczania tych zajeé zostat wiaczony do zestawu
programow;

11) organizacji dodatkowych zaje¢ z jezyka obcego nowozytnego innego niz jezyk obcy
nowozytny nauczany w ramach obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych;

12) w sprawie wzoru jednolitego stroju uczniowskiego;

13) w sprawie okreslenia sytuacji, w ktorych przebywanie ucznia na terenie Szkoty nie
wymaga jednolitego stroju;

14) ustalenie dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych;

15) propozycji zaje¢ wychowania fizycznego do wyboru przez uczniow;

16) w sprawie zezwolenia na indywidualny program nauki oraz indywidualny tok nauki;

17) ustalenia przedmiotéw, ktére beda realizowane przez uczniéw liceum w zakresie
rozszerzonym.

§10
Opinie Rady Pedagogicznej nie sg wigzgce dla Dyrektora Szkoty.

§11
Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢ do Organu Prowadzgcego z umotywowanym wnioskiem o
odwotanie ze stanowiska Dyrektora Szkoty.

§12
Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢ do Dyrektora Szkoty z umotywowanym wnioskiem o
odwotanie nauczyciela Szkoty ze stanowiska kierowniczego.

§13
W przypadkach wymienionych w § 10 i § 11 organ uprawniony do odwotania obowigzany
jest do przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego i powiadomienia o jego wyniku Rady
Pedagogicznej w ciggu 14 dni od otrzymania wniosku w formie uchwaty Rady Pedagogicznej.

§14
1. Rada Pedagogiczna wybiera sposrod swoich cztonkédw przedstawicieli do Komisji
Konkursowej powotanej przez Organ Prowadzacy do wytonienia kandydata na
stanowisko Dyrektora Szkoty.
2. Wybdr przedstawicieli Rady Pedagogicznej, o ktérych mowa w § 13, ust. 1, odbywa sie w
gtosowaniu tajnym.

§15
Rada moze wnioskowa¢ o wprowadzenie lub zniesienie obowigzku noszenia przez uczniéow
na terenie Szkoty jednolitego stroju.
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§16
Rada Pedagogiczna, w porozumieniu z Radg Rodzicéw, uchwala program wychowawczo-
profilaktyczny Szkoty.

§17
Rada przyjmuje od Dyrektora Szkoty nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym, ogélne
whnioski wynikajgce ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje o
dziatalnosci Szkoty.

§18
Rada zatwierdzanie kandydatury ucznia do wniosku o przyznanie stypendium Prezesa Rady
Ministrow;

§19
1. Rada Pedagogiczna przygotowuje projektu statutu Szkoty albo jego zmian.
2. Rada Pedagogiczna uchwala statutu Szkoty albo jego zmiany.

§20
Rada Pedagogiczna w realizacji swych zadan wspoétpracuje z innymi organami Szkoty, nie
naruszajac ich kompetencji stanowigcych.

Rozdziat llI
Zadania Przewodniczacego i cztonkow Rady Pedagogicznej

§21
Przewodniczgcy Rady Pedagogiczne;j:

1) przygotowuje, zwotuje i prowadzi zebranie Rady;

2) realizuje uchwaty Rady Pedagogicznej;

3) zobowigzany jest do tworzenia atmosfery zyczliwosci i zgodnego wspdtdziatania
wszystkich cztonkéw Rady Pedagogicznej w podnoszeniu poziomu dydaktycznego,
wychowawczego i opiekunczego Szkoty;

4) dba o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony praw i godnosci jej cztonkow;

5) zapoznaje cztonkdw Rady Pedagogicznej z obowigzujgcymi aktualnie przepisami
prawa o$wiatowego oraz omawiania trybu i form ich realizacji.

§ 22
1. Cztonek Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:



1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)
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czynnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach i pracach Rady Pedagogicznej oraz
jej komisji i zespotéw, do ktérych zostat powotany;

Przewodniczagcy moze w uzasadnionych sytuacjach zwolni¢ cztonka Rady z
uczestnictwa w jej posiedzeniu. Cztonkowie Rady Pedagogicznej majg obowigzek
zgtoszenia takiej prosby Przewodniczagcemu Rady najpdiniej dzien przed jej
obradowaniem, w wyjgtkowych sytuacjach w dniu jej obradowania, do czasu jej
rozpoczecia.

Cztonek Rady Pedagogicznej przebywajacy na zwolnieniu lekarskim lub wykonujgcy
czynnosci zwigzane z zakresem obowigzkédw w terminie zebrania Rady Pedagogicznej
jest zwolniony z obowigzku uczestnictwa w danym zebraniu.

Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ cztonka Rady Pedagogicznej jest traktowana jako
naruszenie obowigzkdédw pracowniczych. Za nieusprawiedliwione nieobecnosci na
zebraniach Rady Pedagogicznej nauczycielowi moze zostaé udzielona kara
regulaminowa.

Cztonkowie Rady obecni na zebraniu Rady dokumentujg swdj udziat podpisem na
liscie 0s6b wchodzgcych w sktad.

Przez obecnos¢ na zebraniach Rady Pedagogicznej nalezy takze rozumiec udziat w
zebraniach prowadzonych w formie wideokonferencji lub innej formie za
posrednictwem komunikatoréw tgcznosci elektronicznej oraz w trybie obiegowym.
Obecnos¢ cztonkéw Rady na ww. posiedzeniach jest odnotwana na zasadach
okreslonych przez Przewodniczacego;

godnego zachowania w trakcie zebran Rady Pedagogicznej, umozliwiajgcego sprawng
realizacje przyjetego porzadku zebrania;

wspottworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego wspdtdziatania
wszystkich cztonkéw Rady Pedagogicznej;

przestrzegania postanowied prawa oswiatowego, wewnetrznych uregulowan
prawnych Szkoty oraz Zarzadzen Dyrektora Szkoty;

realizowania prawomocnych uchwat Rady Pedagogicznej takze wtedy, kiedy zgtosit do
nich swoje zastrzezenia;

sktadania przed Radg Pedagogiczng sprawozdan z realizacji przydzielonych zadan;
nieujawniania spraw poruszanych na zebraniu Rady, ktére mogg narusza¢ dobra
osobiste ucznidéw lub ich rodzicéw, a takze nauczycieli i innych pracownikéw Szkoty;
prezentowania postawy stuzgcej kreowaniu pozytywnego wizerunku Szkoty w
sSrodowisku;

zapewnienia odpowiednich warunkdw przebiegu posiedzenia Rady Pedagogicznej
zwotanej w trybie zdalnym, aby zachowa¢ poufnosé spraw poruszanych na zebraniu.

2.Cztonek Rady ma prawo do:

1)

2)

swobodnego wyrazania swoich mysli i przekonan pod warunkiem, ze nie narusza to
praw i godnosci osobistej innych cztonkdéw Rady;

swobodnego zgtaszania wnioskdw dotyczacych innowacji i eksperymentéw
pedagogicznych;
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3) zgtaszania wnioskéw dotyczacych sfery organizacyjnej i materialnej szkoty;

4) gtosowania na réwnych prawach;

5) zgtaszania wnioskéw o umieszczenie w porzadku zebrania okreslonych spraw;
6) wnioskowania o zaproszenie na zebranie Rady konkretnej osoby spoza Rady.

Rozdziat IV
Organizacja pracy Rady Pedagogicznej

§23
3. Rada Pedagogiczna wykonuje swoje zadania i odbywa zebrania zgodnie z kalendarzem
roku szkolnego Szkoty.
4. Kalendarz roku szkolnego Szkoty moze by¢ korygowany w trakcie roku szkolnego, w
zaleznosci od potrzeb zwigzanych z zapewnieniem prawidtowego funkcjonowania Szkoty.

§24
Rada Pedagogiczna obraduje na zebraniach oraz w powotanych przez siebie komisjach i
zespofach.

§ 25
Zebranie Rady Pedagogicznej organizuje sie w czasie wolnym od zajeé lekcyjnych.

§ 26

1. O terminie, formie i porzgdku zebrania Przewodniczgcy powiadamia wszystkich jej
cztonkdéw przynajmniej 5 dni przed jego zaplanowanym terminem poprzez wiadomos¢
zamieszczong w e-dzienniku.

2. W przypadku oséb zaproszonych na zebranie rady powiadomienie nastepuje w sposéb
zwyczajowo przyjety w Szkole, w szczegdlnosci telefonicznie, przez poczte elektroniczng
lub pisemnie za posrednictwem poczty.

3. Posiedzenia Rady Pedagogicznej zwotane w trybie nadzwyczajnym nie wymagajg
przestrzegania 5-dniowego terminu.

4. Przewodniczgcy moze zwotaé zebranie Rady, wydajgc zarzadzenie.

5. Posiedzenia Rady Pedagogicznej mogg odbywaé sie takze za posrednictwem Srodkdéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344) oraz w trybie
obiegowym.

6. Decyzje w sprawach, o ktérych mowa w ust. 5 podejmuje dyrektor Szkoty.

§ 27
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1. Zebrania otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy.

Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem zebrania — jego decyzje
w tym zakresie sg ostateczne.

3. Po stwierdzeniu prawomocnosci zebrania (quorum) Przewodniczacy przedstawia
porzgdek zebrania.

4. Cztonkowie Rady mogg zgtosi¢ wniosek o zmiane w porzadku obrad, przez zgtoszenie
nowego lub usuniecie punktu z porzadku.

5. O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku, o ktéorym mowa w ust. 4, decyduje Rada w
gfosowaniu jawnym.

6. Przewodniczagcy prowadzi obrady zgodnie z ustalonym porzadkiem obrad.
W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi sie temu rada, moze z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejnos¢ poszczegdlnych punktow
porzadku obrad.

§28
1. Przedmiotem wystgpien na zebraniu mogg by¢ tylko sprawy objete porzadkiem
zebrania.
Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystgpien w rozpatrywanym punkcie porzadku.
3.  Przewodniczacy udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen.
Jezeli osoba wypowiadajaca sie odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydtuza
swoje wystgpienie, Przewodniczacy obrad zwraca jej uwage. Po dwukrotnym
zwroceniu uwagi Przewodniczacy obrad moze odebra¢ méwcy glos. Osoba, ktoérej
odebrano gtos, ma prawo odwotac sie do rady, ktéra rozstrzyga te sprawe w sposob
przewidziany dla wnioskéw formalnych.

§29
1. Przewodniczagcy moze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscig zgtaszanych méwcéw, jezeli
koniecznos¢ zabrania gtosu wigze sie bezposrednio z gtosem przedmodwcy (ad vocem).
2. Poza kolejnoscia udziela sie gtosu w sprawie zgtoszenia wniosku formalnego w sprawach:
1) stwierdzenia quorum;
2) ograniczenia czasu wystgpien w dyskusji;
3) zarzadzenia przerwy;
4) zamkniecia listy mowcow;
5) zmiany porzadku obrad;
6) gtosowania bez dyskus;ji;
7) reasumpcji glosowania;
8) ponownego przeliczenia gtosow;
9) sprecyzowania wniosku poddanego pod gtosowanie;
10) przestrzegania zasad prowadzenia obrad.

10
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3. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwtocznie po jego zgtoszeniu, po wystuchaniu
whnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

§30
1. Zebrania plenarne Rady Pedagogicznej organizowane s3:
1) przed rozpoczeciem kazdego nowego roku szkolnego;
2) pod koniec kazdego okresu w zwigzku z zatwierdzeniem wynikéw klasyfikowania i
promowania uczniow;
3) po zakonczeniu rocznych zajec¢ szkolnych;
4) w miare biezacych potrzeb.

§31

1. Zebrania Rady Pedagogicznej moga byc¢ organizowane:

1) zinicjatywy Przewodniczgcego;

2) zinicjatywy organu prowadzacego;

3) na wniosek organu sprawujacego nadzor pedagogiczny;

4) zinicjatywy co najmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedagogiczne;j.
2. Wnioskodawcom przystuguje prawo proponowania terminu zebrania, lecz ostateczna
decyzja w tej sprawie nalezy do Przewodniczgcego.

§32

1. Rada Pedagogiczna moze tworzy¢ komisje i zespoty powotywane przez Dyrektora Szkoty .

2. Cel i zakres pracy komisji lub zespotéw okresla Dyrektor Szkoty.

3. Pracg komisji lub zespotu kieruje przewodniczacy zespotu powotywany przez Dyrektora
Szkoty.

4. Dyrektor Szkoty, na wniosek przewodniczgcego zespotu, moze wyznaczy¢ do realizacji
okreslonego zadania lub zadan zespotu innych nauczycieli, specjalistow i pracownikow
Szkoty. W pracach zespotu moga bra¢ udziat rdwniez osoby niebedace pracownikami
Szkoty.

5. Za sprawng organizacja prac Rady odpowiadajg Komisje: Komisja Matka, Komisja
Skrutacyjna, Komisja Wnioskéw i Uchwat.

6. W sktad Komisji Matki wchodza: przewodniczacy, zastepca przewodniczacego i 1 cztonek.
1) przewodniczacy Komisji odpowiada za:

a. Sprawdzenie obecnosci cztonkdw Rady.
b. Ustalenie quorum przy podejmowaniu wnioskéw i uchwat.
c. Poinformowanie przewodniczgcego Rady o powyzszych ustaleniach.

7. W sktad Komisji Skrutacyjnej wchodza: przewodniczacy, zastepca przewodniczgcego i 1
cztonek.

1) przewodniczgcy Komisji odpowiada za:
a. Przebieg gtosowania Rady nad zgtoszonymi wnioskami i uchwatami.
b. Ustalenie ilo$ci oddanych gtoséw i ich zanotowanie na projekcie uchwaty.

11
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c. Ztozenie podpisow przez cztonkéw Komisji potwierdzajgcych prawidtowosé
gtosowania.

W sktad Komisji Wnioskéw i Uchwat wchodzg: przewodniczacy, zastepca

przewodniczacego i 4 cztonkdw — przewodniczacych komisji przedmiotowych.

1) przewodniczagcy Komisji odpowiada za prawidtowag dziatalno$¢ Komisji,
a w szczegdlnosci za:

a. Zebranie propozycji wnioskéw i uchwat od przewodniczagcych komisji
przedmiotowych.

b. Opracowanie powyzszych wnioskéw i uchwat i przedifozenie ustalen
do zatwierdzenia Radzie.

c. Zapoznanie Przewodniczgcego Rady z ustaleniami komisji w przeddzien posiedzenia
Rady.

§33
Rada rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy, ktére lezg w jej kompetencjach
stanowigcych (zatwierdza i ustala).
W ramach kompetencji opiniodawczych Rada Pedagogiczna moze podejmowac uchwaty.
Rada moze przyjac stanowisko lub apel.

§34
Uchwaty Rady Pedagogicznej sg prawomocne, jezeli zostaty podjete zwykta wiekszoscia
gtosow przy udziale co najmniej 50% cztonkéw Rady Pedagogicznej.
Zwykta wiekszos¢ gtosdw jest to taka liczba gtosow ,,za”, ktdra przewyzsza co najmniej o
jeden gtos liczbe gtoséw ,przeciw”. Pomija sie gtosy ,wstrzymujgce sie”, majgce
znaczenie wytacznie dla ustalenia zachowania quorum (minimalnej frekwencji).

§35
Przewodniczgcy wstrzymuje wykonanie uchwaty Rady Pedagogicznej niezgodnej z
przepisami prawa.
O wstrzymaniu wykonania uchwaty, o ktérej mowa w & 35, ust. 1, Przewodniczacy
niezwtocznie zawiadamia organ prowadzacy Szkote oraz organ sprawujacy nadzér
pedagogiczny.
Organ nadzoru pedagogicznego w porozumieniu z organem prowadzacym uchyla
uchwate w razie stwierdzenia jej niezgodnosci z przepisami prawa.
Rozstrzygniecie organu nadzoru pedagogicznego w sprawie uchylenia uchwaty jest
ostateczne.

§36
Uchwaty sg podejmowane, z zastrzezeniem ust. 5 i 6, w gtosowaniu jawnym.
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Gtosowania jawne odbywajg sie przez podniesienie reki lub przez wykonanie witasciwych
czynnosci przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, jesli zebranie prowadzone
jest w trybie on-line.

Przy réwnowadze gloséw oddanych podczas glosowania, rozstrzyga gtos
Przewodniczgcego Rady.

Gfosowanie jawne przeprowadza Komisja Skrutacyjna. Wyniki gtosowania zamieszcza sie
w tresci protokotu zebrania Rady Pedagogicznej.

W gtosowaniu tajnym podejmowane s3 uchwaty w sprawie obsadzenia stanowisk
kierowniczych w Szkole oraz delegowania przedstawicieli Rady do innych organdw.,
Gfosowanie tajne przeprowadza sie takze w innej sprawie, na wniosek cztonka Rady,
przyjety w gtosowaniu jawnym, wedtug zasad przewidzianych w ust. 1.

Gtosowania tajne przeprowadzane sg przez Komisje Skrutacyjna.

Gtosowanie tajne odbywa sie przy uzyciu kartek ostemplowanych pieczecig Szkoty z
zastrzezeniem, ze w przypadku gfosowania poprzez komunikatory elektroniczne
Przewodniczacy Rady Pedagogicznej zapewnia szyfrowanie oddanych gtosow.

Przy rownowadze gtoséw oddanych podczas gtosowania tajnego, zarzagdza sie ponowne
gtosowanie.

Wyniki gtosowania tajnego ogtasza przewodniczgcy Komisji Skrutacyjnej, a protokolant
zamieszcza je w tresci protokotu zebrania Rady Pedagogiczne;.

Rozdziat V
Dokumentowanie pracy Rady Pedagogicznej

§ 37
Protokoty sg podstawowym dokumentem dziatalno$ci Rady Pedagogiczne;j.
Wszystkie zebrania Rady Pedagogicznej sg protokotowane przez protokolantow
wyznaczonych przez Przewodniczacego.
Zapis protokotu winien uwzglednia¢ przebieg zebrania Rady Pedagogicznej zgodny ze
stanem faktycznym. Za zgodnos$¢ zapiséw protokotu z faktycznym przebiegiem Rady
Pedagogicznej odpowiada protokolant.
Do prawidtowego sporzgdzenia protokotu protokolant moze, za zgoda Rady, wykorzystac
dzwiekowy zapis przebiegu obrad, zaréwno, kiedy Rada obraduje stacjonarnie, jak
rowniez zdalnie. Po przyjeciu protokotu zapis diwiekowy jest likwidowany przez
protokolanta.
Protokoty stanowig syntetyczny zapis przebiegu Rady Pedagogicznej. Dostownie zostajg
zapisane tresci: wnioskéw, uchwat, prezentowanych podczas zebrania sprawozdan i
raportdw oraz wypowiedzi, ktérych autorzy zastrzegli sobie ich dostowny zapis w
protokole.
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6. Protokdt sporzadzany jest komputerowo w wersji elektronicznej, a nastepnie drukowany
i umieszczany w Ksiedze protokotéw. W wyjatkowych okolicznosciach Dyrektor moze
zleci¢ sporzadzenie protokotu w formie pisemnej.

7. Strony poszczegdlnych protokotdw sg numerowane, a na koncu kazdego, przed
nazwiskiem protokolanta, zapisana bedzie liczba ponumerowanych stron w danym
protokole.

8. Kazdy protokdt ma nadany numer wiasciwy. Sktada sie on z kolejnej liczby porzagdkowej i
liczb oznaczajgcych biezgcy rok kalendarzowy (np. Nr 1/2021) . Zachowuje sie ciggtosé
numeracji w danym roku kalendarzowym.

9. Procedura sporzadzania protokotu elektronicznego przebiega nastepujgco:

1) za sporzadzanie protokotu odpowiedzialnych jest dwdch protokolantéw: jeden z nich
sporzadza notatki z przebiegu zebrania i dyskusji, drugi sporzgdza protokét w wersji
elektronicznej na podstawie wyzej wymienionych notatek i materiatéw przekazanych
przez Przewodniczgcego i cztonkdw Rady;

2) materiatly, stanowigce podstawe do stworzenia protokotu, niezwtocznie nalezy
przekazac protokolantowi. Materiaty przekazuje sie za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej, ustalonych przez dyrektora;

3) protokolant przygotowuje projekt protokotu nie pdzniej niz w ciggu 4 dni roboczych
i przedstawia go Przewodniczgcemu;

4) po dokonaniu korekty przez Przewodniczacego, protokolant przygotowuje
ostateczng wersje protokotu;

5) protokdt wydrukowany i podpisany przez Przewodniczagcego Rady Pedagogicznej i
protokolantéw udostepnia sie do wgladu cztonkom Rady Pedagogicznej w
sekretariacie Szkoty w celu zapoznania sie z jego trescig nie pdzniej niz 7 dni po
zakonczeniu zebrania;

6) cztonkowie Rady Pedagogicznej Szkoty zobowigzani sg w terminie do 14 dni od daty
sporzadzenia protokotu do zapoznania sie z jego trescig i zgtoszenia ewentualnych
uwag i zastrzezen Przewodniczagcemu Rady. Niezgtoszenie uwag jest jednoznaczne z
przyjeciem protokotu;

7) sprostowania do protokotu wnosi sie pisemnie do Przewodniczgcego;

8) Przyjecie lub odrzucenie sprostowania nastepuje przez gtosowanie jawne na
kolejnym zebraniu Rady, po uprzednim zapoznaniu uczestnikébw z trescig
sprostowania;

9) Informacje o wniesionym sprostowaniu umieszcza sie w porzadku obrad kolejnego
zebrania - nie zmienia sie tresci protokotu poprzedniego zebrania, a informacje o
przyjeciu lub odrzuceniu sprostowania odnotowuje sie w tresci protokotu;

10) protokét podpisuje protokolant i Przewodniczacy.

10. Kazdy nauczyciel i inny pracownik pedagogiczny ma prawo wglagdu do protokotow,
robienia notatek i wtasnorecznych odpisow.
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11. Wpisywanie protokotdw do Ksiegi oraz zapoznawanie sie z protokotami jest mozliwe
wyfacznie na terenie Szkoty. Ksiegi nie pozostawia sie bez nadzoru i nie udostepnia
osobom nieuprawnionym.

12. Wydrukowane protokoty z zebran Rady sg przechowywane w miejscu wyznaczonym
przez Dyrektora Szkoty do konca roku szkolnego, a nastepnie tworzy sie z nich Ksiege
Protokotéw.

13. Oprawione protokoty z jednego roku szkolnego tworzg Ksiege Protokotdw.

1) ksiedze nadaje sie numeracje ciagty;

2) na jej wstepie umieszcza sie Rejestr protokotdw posiedzenn Rady Pedagogicznej
zawierajgcy: numer protokotu, date i gtéwny cel zebrania Rady, ilos¢ stron protokotu,
nazwiska oséb sporzadzajacych protokét, zakres numerdw stron w ksiedze;

3) ksiege na pierwszej stronie opatruje sie pieczecig Szkoty;

4) po oprawieniu ksiega zawiera¢ bedzie strone tytutowg w brzmieniu: "Ksiega
protokotow Rady Pedagogicznej | Liceum Ogdlnoksztatcagcego im. Henryka
Sienkiewicza w Ptoisku w roku szkolnym ... [oen Ksiega zawiera ...... stron
ponumerowanych";

5) ksiege nalezy zabezpieczy¢ przez przesznurowanie wszystkich kart. Przytwierdzone
na koncu ksiegi od wewnetrznej strony obwoluty koricdwki sznurka nalezy okleié;

6) ksiega na koncu zawiera pieczatke i podpis Dyrektora Szkoty.

14. Uniwersalna struktura protokotu obrad Rady Pedagogicznej bedzie zawiera¢ nastepujace
informacje:

1) tytut, numer protokotu i date;

2) stwierdzenie prawomocnosci obrad (quorum) Rady przez przewodniczgcego Komisji
Matki, podanie listy oséb obecnych i nieobecnych oraz powoddw tej nieobecnosci;

3) informacje o zaproszonych osobach, jezeli takie byty;

4) nazwisko i imie osoby prowadzacej zebranie Rady Pedagogicznej;

5) przedstawienie i zatwierdzenie porzgdku obrad;

6) gdyby porzadek obrad zostatby uzupetniony lub zmieniony, nalezy odnotowaé czyj to
byt wniosek i o jaki punkt zmieniono porzadek obrad;

7) przyjecie lub odrzucenie poprawek do protokotu poprzedniego zebrania Rady
Pedagogicznej;

8) odnotowanie przebiegu obrad przedstawionego w punktach zgodnych z numeracja
porzgdku obrad wraz z uchwatami;

9) po wyczerpaniu porzadku obrad nalezy umiesci¢ zapis koncowy o tym, ze
Przewodniczgcy obrad zakoriczyt zebranie Rady;

10) liczbe stron protokotu;

11) podpisy Przewodniczgcego i protokolantow.

15. Jezeli bedzie taka potrzeba, w zapisie tresci obrad mozna stosowac protokofowanie
uproszczone. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Szkoty. Opisuje sie wtedy, kto
przedstawiat kolejny punkt porzadku oraz gtéwne tezy wystgpienia. Ponadto, jezeli dana
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osoba zabierze gtos w biezgcej sprawie lub na inny temat nalezy podad imie i nazwisko
tej osoby oraz krétko opisa¢, jakiej sprawy dotyczyto jej wystgpienie.

Wszelkie wymogi edytorskie, jak sformutowania i formatowanie tekstu stosowane w
protokotach bedg zatwierdzone przez Dyrektora Szkoty. Najwazniejsze wymogi
edytorskie protokotdw w wersji elektronicznej dotyczace tekstu podstawowego:

1) format arkusza papieru: A4;

2) marginesy: goérny: 2,5 cm, dolny: 2,5 cm, lewy: 3,5 cm, prawy: 1,5 cm;

3) czcionka: Calibri;

4) wielkos$¢ czcionki tekstu podstawowego: 11 pkt;

5) interlinia wielokrotna: 1,15 wiersza;

6) akapit rozpoczyna sie wcieciem: 1,25 cm i nie zawiera odstepow przed i po;

7) tekst wyjustowany bez dzielenia wyrazow;

8) wszystkie strony sg ponumerowane i zawierajg numer na $Srodku u dotu strony.

§ 38
Za pierwsze zebranie Rady Pedagogicznej w nowym roku szkolnym uznaje sie pierwsze
zebranie zwotane przez Przewodniczgcego po przerwie wakacyjne;j.
Uchwaty podejmowane podczas zebran otrzymujg kolejne wiasciwe numery. Skfada sie
on z kolejnej liczby porzagdkowej i liczb oznaczajgcych rok kalendarzowy (np. Nr 1/2021).
Zachowuje sie ciggtos¢ numeracji w danym roku kalendarzowym.

§39

Uchwaty Rady Pedagogicznej zawierajg nastepujgce informacje:

1) numer;

2) tytut, date i sprawe, ktérej dotyczg;

3) podstawe prawng;

4) tres¢ uchwaty;

5) otym, ze wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Szkoty;

6) okreslony termin wejscia w zycie;

7) liczbe gtoséw za, przeciw i wstrzymujacych sie w sprawie przyjecia uchwaty;
8) ewentualne zataczniki.

§ 40
Za zabezpieczenie trwatosci protokotdw i uchwat Rady Pedagogicznej, bezpieczenstwa
ich tresci oraz bezpieczenstwa ich przechowywania odpowiada Dyrektor Szkoty.
Ksiega Protokotow znajduje sie na terenie Szkoty w miejscu okreslonym przez Dyrektora
Szkoty.
Ksiegi Protokotow nie wolno udostepniaé osobom nieupowaznionym.
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Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§41
Zmiany w niniejszym Regulaminie mogg by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla
podejmowania uchwat Rady Pedagogicznej Szkoty.

§42
W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie szczegétowe
przepisy prawne.

§43

Traci moc Regulamin Rady Pedagogicznej | Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Henryka
Sienkiewicza w Ptonisku zatwierdzony Uchwatg nr 34/2019 Rady Pedagogicznej w dniu 28
listopada 2019 roku.

§44
Niniejszy regulamin zostat zatwierdzony Uchwatg nr /2021 Rady Pedagogicznej.
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