Zarzadzenie nr 12/2021
Dyrektora I LO im. Henryka Sienkiewicza w Plonsku z dnia 1 kwietnia 2021r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu biblioteki I LO im. Henryka Sienkiewicza w Plonsku.

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo o$wiatowe z 14 grudnia 2016 r. (Dz.U. z 2020
r. poz. 910 ze zm.) oraz § 34 ust.8 Statutu I LO im. Henryka Sienkiewicza w Plonsku,
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulaminu biblioteki I LO im. Henryka Sienkiewicza w Plonsku,
stanowigcg zalgcznik nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje si¢ nauczycieli biblioteki do zapoznania uczniéw i rodzicow z trescig regulaminu
wymienionego w §1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalgcznik nr 1 Zarzqgdzenie nr /2021
Dyrektora | LO im. Henryka Sienkiewicza w Plonsku z dnia 2021r. W Sprawie wprowadzenia
Regulaminu biblioteki | LO im. Henryka Sienkiewicza w Plonsku.

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
I LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO IM.HENRYKA SIENKIEWICZA
W PLONSKU



ROZDZIAL |

ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

§1

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig ogdlnoszkolng, ktora stuzy realizacji
programdw nauczania i wychowania, edukacji kulturalnej i informacyjnej mtodziezy
oraz ksztatceniu i doskonaleniu nauczycieli.

2. Zadania biblioteki:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)
10)

gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie materiatéw bibliotecznych,
obstluga uzytkownikéw poprzez udostgpnianie zbiorOw oraz prowadzenie
dziatalnosci informacyjne;,

zaspokajanie potrzeb czytelniczych uzytkownikow,

przysposabianie uczniow do samoksztalcenia,

dziatanie na rzecz przygotowania ucznidéw do wyszukiwania, selekcjonowania
1 wykorzystywania informacji z r6znych zrédet oraz ze zbioréw innych bibliotek,
rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych uczniow, ksztattowanie
ich kultury czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturalnych,

inspirowanie uczniow do poglebiania nawyku czytania i uczenia sie,

wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli,

gromadzenie dokumentéw regulujacych prace szkoty,

organizowanie réznorodnych dziatah rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowa
1 spoteczng uczniow.

ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

§2

1. Bezposredni nadzér nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

1)
2)

3)
4)

5)

zapewnia pomieszczenie 1 jego wyposazenie, warunkujace prawidtowa prace
biblioteki i bezpieczenstwo,

zatrudnia bibliotekarzy z odpowiednimi  kwalifikacjami  (bibliotekarskimi
1 pedagogicznymi) wedtug obowigzujacych norm etatowych,

zatwierdza przydzialy czynnosci poszczegdlnych nauczycieli bibliotekarzy,
przydziela na poczatku roku kalendarzowego S$rodki finansowe na dziatalnos¢
biblioteki,

zarzadza skontrum zbiorow biblioteki.

. Lokal biblioteki sktada si¢ z dwoch pomieszczen: wypozyczalni 1 czytelni

z Multimedialnym Centrum Informacji (MCI) oraz magazynu zbioroéw.



3. Biblioteka gromadzi nastepujace zbiory:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

lektury podstawowe 1 uzupetniajace z jezyka polskiego,

literatur¢ pickna,

ksigzki pomocnicze o tematyce popularnonaukowe;,

wydawnictwa naukowe,

inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegolnych przedmiotow nauczania
(np. teksty zrodtowe),

wydawnictwa dydaktyczne z zakresu nauczania réznych przedmiotow,

dokumenty audiowizualne i multimedialne,

edukacyjne programy komputerowe,

prase

10) dokumenty o regionie,
11) informacje o szkolnictwie wyzszym, zawodach i rynku pracy.

4. Czas pracy biblioteki:

1)

2)
3)

biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacjg roku szkolnego oraz na okres ferii zimowych i letnich,

okres udostgpniania zostaje ograniczony w czasie przeprowadzania skontrum,

czas otwarcia biblioteki jest ustalany w porozumieniu z dyrekcja na dany rok
szkolny.

5. Dokumentacja biblioteki szkolnej:

1)
2)
3)
4)
5)

ksiggi inwentarzowe: gldwna i broszur,

rejestr ubytkow bezwzglednych,

protokoty przekazania ksigzek do pracowni przedmiotowych,
dowody wptywéw - kopie rachunkéw,

dziennik pracy biblioteki.

ROZDZIAL 111
ZADANIA 1 OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

§3

1. Praca pedagogiczna:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

udostepnianie zbiordw w wypozyczalni i czytelni,

prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej - wizualnej i stownej - dotyczacej
zbioroéw, pracy biblioteki i czytelnictwa,

udzielanie porad w doborze literatury zaleznie od potrzeb 1 zainteresowan,
prowadzenie rozmdOw z uczniami na temat przeczytanych ksigzek i na inne tematy
(np. wyboru zawodu 1 kierunku dalszego ksztaltcenia sie),

udziat w realizacji programu wychowawczo-profilaktycznego szkoty,

rozwijanie kultury czytelniczej i przygotowanie uczniow do samoksztatcenia,
wprowadzanie ucznidéw do Zycia w spoleczenstwie informacyjnym,



8)
9)

systematyczna analiza ofert ksiggarn internetowych i wydawnictw,
prowadzenie réznych form upowszechniania czytelnictwa i kultury,

10) dbanie o prestiz biblioteki w srodowisku lokalnym,
11) dokumentowanie zycia i historii szkoty (kronika), prowadzenie strony internetowej

szkoly i strony internetowej biblioteki.

. Prace organizacyjno-techniczne:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)
9)

troszczenie si¢ o wlasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke lokalu biblioteki,
gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym szkoty i jej potrzebami —
przeprowadzanie selekcji zasobdw bibliotecznych,

prowadzenie ewidencji zbiorow zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
organizowanie wg obowigzujagcych norm warsztatu informacyjnego (katalogi,
zestawienia),

opracowywanie zbioréw czyli katalogowanie i klasyfikowanie wg obowigzujacych
norm,

przeprowadzanie skontrum zbioréw za pomocg programu komputerowego, selekcja
zbiordow (zgodnie z obowigzujacymi przepisami - Rozporzadzenie Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materiatow bibliotecznych),

planowanie pracy (roczny plan pracy) i sprawozdanie z jego realizaciji,

konserwacja zbiorow,

prowadzenie statystyki wypozyczen i odwiedzin w czytelni.

. Zasady wspolpracy z uczniami:

1)

2)
3)

4)

5)

Uczniowie szkoly maja prawo do korzystania nieodptatnie ze wszystkich zbiorow
biblioteki,

biblioteka szkolna jest miejscem przyjaznym i bezpiecznym dla ucznia,

biblioteka szkolna stara si¢ wspiera¢ indywidualny rozwdj ucznia przy wspotpracy
z nauczycielami i wychowawcami,

biblioteka pracuje nad ksztattowaniem u ucznidéw postaw sprzyjajacych ich
dalszemu rozwojowi indywidualnemu i spotecznemu,

nauczyciele — bibliotekarze starajg si¢ przeciwdziata¢ wszelkim formom
dyskryminacji i przemocy.

. Zasady wspotpracy z nauczycielami:

1)
2)

3)
4)

wspieranie nauczycieli w procesie dydaktycznym i wychowawczym,

wspotpraca nauczycieli wszystkich przedmiotow z biblioteka, odwotywanie si¢ do
jej zasobow i warsztatu informacyjno-bibliograficznego - wspolne ksztaltowanie
struktury ksiegozbioru, selekcja zbiorow,

informowanie nauczycieli i wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow,
wspotdziatanie z nauczycielami i wychowawcami w rozpoznawaniu i rozwijaniu
uzdolnien 1 zainteresowan uczniOw, otaczanie opieka ucznidw szczegollnie
zdolnych w ich poszukiwaniach czytelniczych oraz pomaganie uczniom majacym
trudnos$ci W nauce,



5) wspieranie nauczycieli i wychowawcow w pracach majgcych na celu
wyréwnywanie roéznic w intelektualnym 1 kulturalnym rozwoju milodziezy
z r6znych srodowisk spotecznych,

6) uczestniczenie w organizacji uroczystosci i imprez okoliczno$ciowych zgodnie
z zapisami w planie pracy szkoty,

7) udziat nauczyciela bibliotekarza w pracach zespotow nauczycielskich.

. Zasady wspotpracy z rodzicami:
1) popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow poprzez pomoc w doborze
literatury i udostepnianie zasobéw bibliotecznych,
2) informowanie rodzicow o stanie czytelnictwa uczniow.

. Zasady wspotpracy z innymi bibliotekami:
1) wspdlne organizowanie imprez czytelniczych - konkursow, wystaw itp.,
2) wymiana wiedzy i do$wiadczen,
3) wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne,
4) uczestnictwo w wydarzeniach i projektach kulturalnych organizowanych przez inne
biblioteki.

ROZDZIAL 1V
REGULAMIN KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI

§ 4

. Z biblioteki mogg korzystac:

1) uczniowie,

2) nauczyciele,

3) inni pracownicy szkoty,

4) rodzice.

. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory przez caty rok szkolny, w godzinach ustalonych
przez dyrektora szkoty.

. Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zaznajomienia si¢ z regulaminem wypozyczalni
I jego przestrzegania.

. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki tylko na swoje nazwisko.

. Czytelnik moze zatozy¢ konto internetowe OPAC (instrukcja na stronie
(m002509.molnet.mol.pl/manual)

. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres 1 miesigca. Istnieje mozliwos¢
przedtuzenia tego okresu, po uzgodnieniu z nauczycielem bibliotekarzem.

. Uczniowie przygotowujacy si¢ do olimpiad, konkurséw przedmiotowych i matury maja
prawo do wypozyczenia wigkszej ilosci ksigzek.

. W uzasadnionych wypadkach biblioteka moze zazgda¢ zwrotu ksigzki przed uptywem
ustalonego terminu.

. Czytelnik moze zarezerwowanie ksiazki.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Przed zakonczeniem roku szkolnego, w terminie okre$lonym przez bibliotekarza,
czytelnicy sg zobowigzani do zwrotu ksigzek do biblioteki. Dla zainteresowanych
czytelnikow istnieje mozliwo$¢ wypozyczenia ksigzek na czas wakacji szkolnych.
Uczniowie konczacy szkole zobowigzani sa do rozliczenia si¢ z bibliotekg szkolna.
Ksigzki 1 inne dokumenty nalezy szanowaé¢ jako dobro wspdlne, zauwazone
uszkodzenia czytelnik zgtasza bibliotekarzowi.

Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie Ilub zagubienie
wypozyczonych przez siebie ksigzek lub innych dokumentow bibliotecznych.

Czytelnik zobowigzany jest odkupi¢ zagubiong Ilub zniszczong ksigzke. O ile
odkupienie ksigzki nie jest mozliwe, powinien dostarczy¢ inng ksigzke wskazang przez
bibliotekarza.

Rzeczywistg wartos$¢ ksigzki okresla biblioteka na podstawie aktualnych cen ksigzek
w ksiegarniach.

Czytelnicy przebywajacy w bibliotece zobowigzani sa do przestrzegania zalecen
bibliotekarza.

W bibliotece nalezy zachowywac si¢ cicho 1 kulturalnie.

Czytelnik, ktory nie przestrzega regulaminu traci prawo do korzystania z biblioteki na
okres ustalony przez nauczyciela bibliotekarza.

ROZDZIAL V
REGULAMIN KORZYSTANIA Z CZYTELNI

§5

Uczniowie przebywajacy w czytelni szkolnej pozostaja pod opieka bibliotekarza.

W czytelni obowigzuje cisza.

W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow tj. z ksiggozbioru podrecznego,
czasopism 1 zbioréw wypozyczalni.

Z ksiegozbioru podrecznego czytelnik moze korzysta¢ tylko na miejscu.

Czytelnik ma dostep do ksiegozbioru i1 czasopism znajdujacych si¢ na regatach
otwartych.

Czytelnik odpowiada osobiscie za ksiazki i czasopisma, z ktorych korzysta - nie wolno
ich niszczy¢, a zauwazone uszkodzenia zglasza si¢ bibliotekarzowi.

. Po skorzystaniu ze zbioréw odnosi si¢ je na ustalone miejsce.

ROZDZIAL VI

REGULAMIN KORZYSTANIA Z MULTIMEDIALNEGO CENTRUM INFORMACJI

1.

§6

Multimedialne Centrum Informacji (MCI) stuzy wszystkim uczniom i nauczycielom do
celow edukacyjnych i informacyjnych.



w

10.

11.

Centrum jest czynne w godzinach pracy biblioteki.

Opiekunem MCI jest bibliotekarz.

Do obstugi urzadzen informatycznych znajdujacych si¢ w MCI upowaznieni s3

wylacznie administratorzy systemu komputerowego (nauczyciele informatyki, opiekun

MCI) i uzytkownicy systemu (uczniowie i nauczyciele).

Uzytkownik zobowigzany jest do bezwzglednego stosowania zasad bhp w odniesieniu

do urzadzen elektrycznych:

1) nie wolno wlacza¢ do gniazd zasilajacych zadnych innych urzadzen,

2) nie wolno odtgcza¢ ani podtgcza¢ do komputera zadnych przewodow i kabli,

3) zabronione sg wszelkie operacje z tylu obudowy komputera i monitora,

4) niedozwolone jest dokonywanie przez uczniow jakichkolwick napraw,
rekonfiguracji sprze¢tu, samowolne manipulowanie sprzgtem — przelaczanie
i odtaczanie klawiatur, monitoréw, myszy, rozkrgcanie jednostek centralnych itp.);

5) nie wolno uzywa¢ komputera je§li jest niesprawny lub istnicje
prawdopodobienstwo porazenia pradem elektrycznym,

6) w przypadku zauwazenia iskrzenia, wydobywajacego si¢ z komputera dymu,
wyczucia swadu tlacej si¢ izolacji lub spostrzezenia innych objawow mogacych
spowodowa¢ pozar, nalezy natychmiast wyltaczy¢ komputer (monitor)
1 powiadomi¢ o tym fakcie opiekuna MCIL.

Przed przystgpieniem do pracy kazdy uzytkownik zobowigzany jest sprawdzié

sprawno$¢ sprzetu, na ktérym zamierza pracowaé, a ewentualne usterki zglosié

natychmiast opiekunowi MCI. Po zakonczeniu pracy nalezy doprowadzi¢ stanowisko
do stanu wyjsciowego. Nalezy réwniez zadba¢ o zachowanie swoich zbiorow danych,
usung¢ dane robocze, wylogowac sig.

Calo$¢ zainstalowanego oprogramowania jest chroniona ustawg 0 prawie autorskim.

Kopiowanie i instalowanie oprogramowania jest zabronione. Uruchamianie

oprogramowania, ktore nie pochodzi z tutejszej pracowni, jest mozliwe tylko po

uzyskaniu zgody administratora.

. Wszystkie zewngtrzne nosniki danych (CD, pendrive itp.) uzywane w pracowni muszg

by¢ wczesniej sprawdzone programem antywirusowym. We wlasnym interesie
uczniowie 1 nauczyciele nie powinni uzywac¢ nos$nikow, ktore nie zostaly wczesniej
sprawdzone.

Stanowczo zabronione sg dziatania majace na celu uzyskanie nieupowaznionego
dostepu do zasobow lokalnej sieci komputerowej, w tym podszywanie si¢ pod innych
uzytkownikow lub monitorowanie tacz.

Komputer w MCI stuzy do przegladania multimedialnych programéw edukacyjnych
dostgpnych w bibliotece oraz do wyszukiwania informacji w Internecie potrzebnych na
zajecia lekcyjne 1 pozalekcyjne, wykonywania wlasnych prac dla potrzeb szkolnych
1 naukowych, tworzenia dokumentéw na uzytek szkoty. Wykorzystywanie komputerow
w celach innych niz naukowe jest dopuszczalne w przypadku wolnych stanowisk.

Przy jednym stanowisku mogg pracowa¢ maksymalnie 2 osoby. W przypadku duzej
ilosci che¢tnych do korzystania z komputeréw czas pracy przy nich moze byc¢
ograniczany.

W MCI mozna korzysta¢ rowniez z drukarki, kopiarki i skanera.



ROZDZIAL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§7

W kwestiach nieobjetych regulaminem obowigzuja przepisy prawa o$wiatowego
1 wewnatrzszkolnego.



