REGULAMIN

zwalniania i usprawiedliwiania nieobecnos$ci uczniow na zajeciach szkolnych
W I Liceum Ogolnoksztalcacym im. Henryka Sienkiewicza w Plonsku

|. Postanowienia ogdlne

§1

1. Regulamin zwalniania i usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow I Liceum Ogo6lnoksztatcgcego im.
Henryka Sienkiewicza w Ptonsku na zajeciach szkolnych, zwany dalej Regulaminem, okresla zasa-

dy, terminy i forme zwalniania i usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia w szkole.
2. Regulamin wprowadzany jest w zycie zarzadzeniem dyrektora.

3. Prawo zglaszania propozycji zmian w Regulaminie maja: nauczyciele, samorzad uczniowski i rodzi-

ce.
4. Zmiany wprowadzane sg przez dyrektora po zasiegnigciu opinii rady pedagogicznej.

5. Regulamin nie moze by¢ sprzeczny ze Statutem I Liceum Ogodlnoksztalcacego im. Henryka Sien-

kiewicza w Ptonsku, zwanego dalej Statutem.

§2

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Regulaminu stosuje si¢ postanowienia Statutu,

w szczegblnosci zas dotyczace praw 1 obowiazkéw ucznidw, ich nagradzania i karania oraz uprawnien
samorzadu uczniowskiego, rady pedagogicznej, rady rodzicow do przedstawiania dyrektorowi | Liceum
Ogolnoksztatcacego im. Henryka Sienkiewicza w Plonsku wnioskow i opinii we wszystkich sprawach |

Liceum Ogo6lnoksztatcacego im. Henryka Sienkiewicza w Plonsku.

II. Zasady zwalniania uczniow

§3

1. Wychowawca klasy, a w razie jego nieobecno$ci wicedyrektor lub dyrektor, ma prawo zwolnié
ucznia z czesci zaje¢ w danym dniu na osobista, pisemna lub w sytuacjach naglych na telefoniczng
prosbe rodzica/opiekuna prawnego. Wicedyrektor lub dyrektor odnotowuje fakt zwolnienia w

zeszycie zwolnien w sekretariacie szkoly.

2. Kazde zwolnienie ucznia musi by¢ odnotowane przez wychowawce, najszybciej jak to mozliwe,
w dzienniku lekcyjnym. Na stronie monitorujacej frekwencje wychowawca wpisuje ,,nieobecnosé
usprawiedliwiong”. Jezeli w dniu zwolnienia wychowawca lub dyrektor (wicedyrektor) nie be-

dzie o niej poinformowany, wychowawca nie moze usprawiedliwi¢ nieobecnosci.

3. Od momentu zwolnienia ucznia z zaje¢¢ za bezpieczenstwo ucznia odpowiada jego rodzic/opiekun

prawny.

4. Jezeli uczen jest nieobecny na zajeciach z przyczyn wynikajacych z dzialalnosci na rzecz szkoly,
wpisuje si¢ mu ,,nieobecnosé¢ z przyczyn szkolnych”. Jako przyczyny takiej nieobecnosci przyj-

muje si¢:

a) przygotowywanie si¢ do akademii lub innych uroczysto$ci szkolnych za zgoda nauczyciela;
b) udzial w uroczysto$ciach szkolnych, konkursach, olimpiadach, zawodach sportowych itp.;

¢) wykonywanie prac na rzecz szkoty lub srodowiska.

Informacj¢ o zwolnieniu nauczyciel angazujacy uczniow wysyta do wychowawcy klasy i nauczycieli
uczacych przez dziennik elektroniczny. Informacja powinna zawiera¢ nazwiska i imiona uczniow, klase,
powdd oraz czas zwolnienia. Taka nieobecno$¢ nie jest brana pod uwage przy obliczaniu frekwencji

ucznia i klasy.



Wychowawca, na prosbe pisemng rodzica/prawnego opickuna, po zasiggnigciu opinii pedagoga
szkolnego, moze zwolni¢ ucznia dojezdzajacego do szkoty autobusem z 6smej godziny lekcyjnej
na kilkanascie minut przed dzwonkiem jedynie w przypadku, gdy uczen po zakonczeniu zajeé
musialby czekaé¢ na autobus dluzej niz jedng godzine. Informacja o godzinie odjazdu autobusu
jest weryfikowana przez pedagoga szkolnego. Zwolnienie to moze dotyczy¢ catego okresu lub roku.
Fakt ten wychowawca odnotowuje w dzienniku elektronicznym, na profilu ucznia, w zaktadce ,,Do-
datkowe informacje”, a pisemne zwolnienia przechowuje w dokumentacji wychowawcy.

I11. Zasady zwolnien z lekcji wychowania fizycznego

§ 4
Zwolnienia krotkoterminowe (do 1 miesiaca):

Opini¢ lekarskg wskazujacg na koniecznos$¢ zwolnienia ucznia z wykonywania okreslonych ¢wiczen
fizycznych lub zwolnienia z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego na okres nie duzszy niz 1 mie-
siac uczen lub jego rodzic (prawni opiekunowie) przekazuja nauczycielowi wychowania fizycznego,
ktory zwalnia ucznia z czynnego udziatu w tych zajeciach, zgodnie z zaleceniami lekarza. Nauczy-
ciel przechowuje opini¢ lekarska w dokumentacji nauczania do konca roku szkolnego, tj. do
31 sierpnia. Uczen ma obowiazek przebywaé na tych zajeciach pod opieka nauczyciela. Wow-
czas nauczyciel w dzienniku lekcyjnym wpisuje ,,o0becny”. Jesli jest to pierwsza lub ostatnia lekcja,
uczen moze by¢ zwolniony do domu na pisemna prosbe rodzicéw (prawnych opiekunéw) dostarczo-
ng wychowawcy klasy. W dzienniku lekcyjnym zwolniony uczen ma adnotacje ,,nieobecnosé
usprawiedliwiona”.

§5
Zwolnienia dlugoterminowe (powvzej 1 miesiaca):

Opini¢ lekarskg wskazujgca na konieczno$¢ zwolnienia z realizacji zaje¢ wychowania lub wykony-

wania okres$lonych ¢wiczen fizycznych na okres dtuzszy niz 1 miesigc rodzic (w wyjatkowych sytu-

acjach uczen) lub petnoletni uczen, po wczesniejszym poinformowaniu wychowawcy i nauczyciela
wychowania fizycznego (podpis na odwrocie zas§wiadczenia lekarskiego) sktada w sekretariacie
szkoty.

Opinie lekarska , o ktorej mowa w punkcie 1. nalezy niezwtocznie dostarczy¢ do sekretariatu szkoty,

jednak nie pozniej niz:

a) w przypadku zwolnien dotyczacych I okresu lub catego roku szkolnego — do 30 wrzesénia dane-
go roku szkolnego;

b) w przypadku zwolnienia dotyczacego II okresu w ciggu 14 dni od rozpoczgcia zajeé;

c) w przypadku opinii lekarskich wystawionych w ciagu roku szkolnego poza ustalonymi wyzej
terminami, nalezy ztozy¢ je niezwlocznie po uzyskaniu opinii lekarskiej (nie dtuzej niz 7 dni
roboczych).

Opinia lekarska niedostarczona w ww. terminach skutkuje wydaniem decyzji waznej z datg ztozenia
opinii w sekretariacie.
Dyrektor szkoty wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z wykonywania okreslonych ¢wiczen lub de-
cyzje o zwolnieniu ucznia z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego w terminie 10 dni roboczych od
daty wptywu opinii lekarskiej. Sekretariat szkoty informuje o zwolnieniu ucznia z wychowania fi-
zycznego, rodzica lub petnoletniego ucznia, wychowawce klasy i nauczyciela wychowania fizycz-
nego, poprzez dziennik elektroniczny. Wychowawca odnotowuje zwolnienie w dzienniku elektro-
nicznym.

. W przypadku zwolnienia ucznia z zajg¢ wychowania fizycznego przez caly okres/ rok szkolny

w dzienniku elektronicznym zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,,zwolniony”.

. Uczen zwolniony z wykonywania okre$lonych ¢wiczen ma obowigzek uczestniczy¢ w zajeciach wy-

chowania fizycznego z wylaczeniem ¢wiczen wskazanych przez lekarza.



7. Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego przez caty okres/ rok szkolny:

a) w przypadku kiedy odbywaja si¢ one w $Srodku dnia, ma obowiazek przebywac na zaje-
ciach opiekunczo-wychowawczych w czytelni szkolnej;

b) jesli jest to pierwsza lub ostatnia lekcja, uczen petnoletni jest zwolniony do domu, uczen nie-
petnoletni pod warunkiem, ze wychowawca klasy otrzyma, najp6zniej do dnia rozpoczgcia
zwolnienia, pisemne o$wiadczenie rodzica 0 odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo Swojego
dziecka w trakcie tych zaje¢. W dzienniku elektronicznym wychowawca nie przypisuje
ucznia do lekcji wychowania fizycznego, zatem nie odnotowuje mu si¢ nieobecnosci na
tych zajeciach.

V. Zasady usprawiedliwiania nieobecnoSci

§6

Usprawiedliwienie nicobecnosci na zajgciach szkolnych uczniow w wieku do 18 lat musi by¢ dokony-
wane wyltacznie w formie pisemnej przez rodzicéw za pomoca dziennika elektronicznego poprzez wy-
korzystanie ikony usprawiedliwienia lub w formie tradycyjnej na kartce. Rodzic, bedac zalogowanym
w dzienniku zaznacza godziny do usprawiedliwienia, podaje powdd i wysyla do wychowawcy.

1.

Uczniowie pelnoletni mogg sami usprawiedliwia¢ swojg nieobecno$¢ w szkole w formie pisemnej
z podaniem przyczyny nieobecnosci.

Jesli okaze si¢, ze usprawiedliwienie dostarczone przez ucznia wychowawcy jest niezgodne
z prawdg, nauczyciel moze odmowi¢ usprawiedliwienia nieobecno$ci na zajeciach.

Uczniowie dostarczajacy nieprawdziwe usprawiedliwienia ponosza kary przewidziane w Statucie
Szkoty.

Kazda nieobecno$¢ jednogodzinna lub kilkugodzinna (niecalodzienna) ucznia w szkole musi
by¢ poprzedzona telefonem od rodzicow lub pisemnym oswiadczeniem rodzica zwalniajagcym
ucznia (w formie tradycyjnej lub w wiadomosci w dzienniku elektronicznym) przekazana co
najmniej jeden dzien przed przewidywang nieobecno$cia. W przypadku uczniéw pelnoletnich
kazda taka nieobecno$¢ musi by¢ poprzedzona pisemnym oswiadczeniem w formie papierowe;,
dostarczonym osobiscie wychowawcy klasy co najmniej jeden dzien przed przewidywang nieobec-
noscia.

Nieobecno$¢ automatycznie staje si¢ nieusprawiedliwiong i jest traktowana jak wagary, jesli
uczen samowolnie opusci szkol¢ bez pisemnego lub telefonicznego usprawiedliwie-
nia/zwolnienia w dniu nieobecno$ci. Takiej nieobecnosci wychowawca nie moze juz uspra-
wiedliwi¢.

W przypadku nieobecnosci ciaglej trwajacej powyzej tygodnia wychowawca klasy zobowigzany
jest skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami/prawnymi opiekunami/ lub uczniem petnoletnim
1 wyjasni¢ zaistniatg sytuacje.

V. Formy usprawiedliwiania nieobecnosci

§7

Usprawiedliwienie nieobecnos$ci ucznia na zajeciach musi mie¢ forme o$wiadczenia pisemnego wy-
slanego przez dziennik elektroniczny za pomoca ikony usprawiedliwienia lub w formie pisemnej
na kartce.

1.

W wyjatkowych sytuacjach (np. nagla choroba rodzica, opiekuna prawnego, zdarzenia losowe
uniemozliwiajace wystanie w terminie oswiadczenia) o§wiadczenie moze zostaé przekazane przez
rodzica ustnie osobiscie lub telefonicznie.



2. Oswiadczenie musi zawieraé:

imi¢ i nazwisko ucznia,

numer klasy, do ktorej uczeszcza,

dzien /czas/ nieobecnosci,

powdd nieobecnosci,

date wystawienia,

czytelny podpis osoby sktadajacej o§wiadczenie.

mmoow>

V1. Terminy usprawiedliwiania nieobecno$ci

§8

1. Usprawiedliwienie nicobecnosci ucznia nalezy wysta¢ do wychowawcy klasy w ciagu tygodnia od
powrotu do szkoly, nie pézniej niz do pierwszej godziny zaje¢ z wychowawca. O$wiadczenia
usprawiedliwiajace nieobecnos¢ ucznia w szkole wystane po terminie okreslonym powyzej nie sa
podstawa do usprawiedliwienia uczniowi nieobecnosci.

2. Funkcja zmiany frekwencji za miesiac kalendarzowy zostanie w dzienniku elektronicznym au-
tomatycznie zablokowana 15 dnia nastepnego miesigca, uniemozliwiajac tym samym w polowie
miesigca usprawiedliwienie nieobecnosci z poprzedniego miesigca. W wyjatkowych, uzasadnionych
sytuacjach decyzje o0 modyfikacji frekwencji w tym zakresie b¢dzie podejmowac dyrektor szkoty lub
wyznaczony przez niego wicedyrektor.

VI1I. Postanowienia koncowe

§9

1. W przypadku dtuzszej niz dwutygodniowa nieobecno$ci w szkole (np. pobyt w sanatorium lub szpi-
talu), ucznia obowiazujg okreslone wyzej zasady usprawiedliwiania nicobecnosci.

2. Informacje o absencji ucznia przekazywane sa przez wychowawce rodzicom w czasie zebran prze-
widzianych w harmonogramie szkoty na dany rok.

3. W sytuacjach czestych absencji ucznia wychowawca lub pedagog szkolny informujg o tym rodzi-
cow telefonicznie lub na piSmie.

4. Zwalniania uczniow z zaje¢ wychowania fizycznego i jezyka obcego dokonuje dyrektor szkoty,
wydajac stosowne zarzadzenie.

5. Uczniowie zwolnieni z zaje¢ wymienionych w punkcie 4. majg obowigzek przebywaé w tym czasie
w czytelni szkolnej, pod opieka nauczyciela bibliotekarza, ktory sprawdza liste obecnosci.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zwolnienia uczniow z tego obowigzku, jesli ww. zajecia odbywajg si¢ na
pierwszej lub ostatniej godzinie lekcyjnej. Zwolnienia takiego dokonuje wychowawca klasy na pi-
semng prosbe rodzicow.

6. Zastepstwa za nieobecnych nauczycieli oraz informacje o przeniesieniu lekcji podawane sg w dniu
poprzedzajacym nieobecnos¢. Czynnosci tej dokonuje wicedyrektor szkoty, ktory podaje stosowna
informacje na szkolnej tablicy ogtoszen oraz w dzienniku elektronicznym.

7. W przypadku zastgpstw nieprzewidzianych (nieobecno$é nauczyciela w danym dniu) uczniowie zo-
bowiazani sg czeka¢ pod wyznaczong salg na nauczyciela, ktoremu opieke nad nimi zleci wicedy-
rektor lub dyrektor.

8. Jesli wymieniona wyzej nieobecno$¢ dotyczy ostatnich godzin zaje¢ dla ucznia, to moze on zosta¢
zwolniony wczesniej do domu przez wicedyrektora lub dyrektora.

9. Zaleglosci szkolne spowodowane absencjg uczen musi uzupetni¢ w terminie wskazanym przez na-
uczyciela. W przypadku nieobecnosci usprawiedliwionej przekraczajacej tydzien, nauczyciel —
wyznaczajac termin uzupelnienia zaleglo$ci — zobowigzany jest ustalié¢ to z uczniem.



